
 

教育學程證明書遺失(損毀)補發作業 

承辦單位：註冊組  業務分機：3042 
辦理時間：上班時間均受理申請 
注意事項：證書損毀欲換發者，依遺失補發手續辦理。唯仍能繳還已損毀之證書者，得

免予登報。 
作業流程： 
 
 

自備申請書，載明姓名、學號、 
出生年月日、學程類科，並檢附 

  身分證正反面影本與剪報交註冊組

註冊組查核教育學程資料 

七日（不含假日）後至註冊組領取 
（或自備掛號回郵信封） 

先行登報掛失 
（損毀或個人資料更改，不需登報作

廢，但領件時原證需繳回） 

印製證明書 


