輔仁大學    學年度第   學期教師調課申請表
	開 課 單 位
	
	科目代碼
	

	
	
	科目名稱
	

	原　授　課
時　　　間
	星期    第  節至第  節
	擬改調

時間
	星期    第  節至第  節

	原　授　課
教　　　室
	
	擬改用

授課教室
	

	調課原因

（須詳載）
	

	申請日期
	年    月    日
	實施日期
	年    月    日

	該班修讀

總人數
	
	本系選修
	人
	是否造成

學生衝堂
	

	
	
	外系選修
	人
	
	

	
	
	
	
	※如會造成學生衝堂，請另紙敘明輔導學生選課機制為何，以保障學生選課權利。

	開課單位意見 (請詳見說明二）

	任課老師
	
	開課單位

主  管
	
	院   長

（院級主管）
	

	審查意見
	課務組

承辦人
	
	教務長

核    示
	

	
	課務組

組長
	
	
	

	說　

　　明
	1、 每學期開課資料公告後，如教師因特殊情況需要更動上課時間，則應填具本表提出申請，若因而造成學生衝堂，應由開課單位儘量協調解決。
2、 開課單位意見：系、所調課者，請簽送系主任、所長至院長；院開課程請簽送至院長；師培中心請簽送中心主任至院長；全人教育課程請簽送至全人中心主任（軍訓課程請簽送軍訓室主任；體育課程請簽送體育室主任至全人中心主任）。

三、雙線以上欄位由開課單位自行填寫。

四、本表經開課單位簽註意見後，送教務處課務組續辦。


