	輔仁大學一般課程教學助理約用資料表

	流水號：＿＿＿＿＿＿（申請者免填）

	計畫負責人
	張敏娟
	計畫編號
	2-2
	會計專案代號
	9622P3

	      學年度第      學期

	異動別
	□新任          □變更 （原教學助理姓名＿＿＿＿＿＿）

	聘任別
	兼任助理

	擬聘職級或就學情形：
	
	年級：
	

	協助教學課程名稱：
	

	開課系所：
	日間部- 

	授課教師：
	

	姓名：
	
	身分證字號：
	

	出生日期：
	年      月     日
	電子郵件信箱：
	

	國籍：
	□本國 □外國＊依規定本國人提撥勞工退休金，外國人無提撥

	稅籍：
	
注意：限台灣境內地址

	聯絡電話：
	
	校內分機：
	　　

	金融帳戶：
	□郵局 □銀行
郵局局號：                     郵局帳號：                  
注意：限本人帳戶，約用時請檢附本人之存摺影本
﹝郵局﹞免匯費。銀行每次匯款需內扣３０元匯費。
如帳號錯誤重匯者，每次需再扣除３０元匯費。

	身分別：
	□一般　　□原住民　　□身心障礙　　□其他

	核給金額：
	元

	約用期間起日：
	/ / 
	約用期間迄日：
	/ / 

	工作內容：
	1,2,3,4,5,6,7,8,9,10項

	   工作項目：
(1)
準備上課資料。
(2)
參與課程活動。
(3)
帶領團體討論。
(4)
帶領習題演練或語言發音練習。
(5)
批改作業及評分。
(6)
協助教材製作。
(7)
提供修課學生課業諮詢服務。
(8)
設計並維護課程網頁。
(9)
監考。
(10)
其他教學相關事務。


	   
注意事項：
(1)
已擔任教學卓越計畫之專、兼任助理人員，不得擔任一般課程教學助理。
(2)
依研究生獎助學金發給辦法第5條，不得在校內外擔任專任職務。
(3)
每學期每位教學助理皆須填寫本表；若於學期間人員異動時亦請填寫本表變更。
(4)
本校一般課程教學助理依本校『教學助理設置辦法』之規範辦理。
(5)
配合郵局、銀行作業，發薪日如遇假日，則往後順延。


	



教學助理身分證影本
正面浮貼


	

教學助理身分證影本
反面浮貼

	教學助理學生證影本

正面浮貼
	

教學助理(簽章)

授課教師(簽章)

就讀(單位)主管(簽章)

開課系所主管(簽章)


	教務處承辦人
教發中心主任
人事室
教務長
會計室
校長

分機：


	1.
本表學生證影本之在學證明章，由教務處統一彙整審核，學生無需自行辦理。



 
	輔仁大學學校財團法人輔仁大學

	實驗室/研究室保密暨權益歸屬同意書研究人員（聘僱）用

	茲因　          　（以下稱以下稱「簽署人」）為輔仁大學學校財團法人輔仁大學（以下稱「本校」）　       　研究室（以下稱「本研究室」）聘任或僱用 之研究（助理）人員，參與　　          　　教授研究室之研究工作，於職務上知悉或可得知悉或持有本校、本研究室及二者之委託人之研發成果、技術秘密或業務機密，為保持該等資料之機密 性，簽署人同意恪遵下列各項規定，並確認與本校之智慧財產權權益歸屬狀態如下：

	第一條
	本同意書所稱「研發成果」，包括因研究發展所產生之知識、技術、著作、雛形產品、產品外觀設計、專利權、著作權、商標權、積體電路布局、電腦軟體、營業秘密及其他技術資料等智慧財產權或智慧之產出，不論其是否已依法取得權利、是否附著於媒介物上、以何種形式表達或呈現，亦不論其所附著之媒介物為何。

	第二條
	本同意書所稱「技術秘密」或「業務機密」，係指與本校、本研究室及二者之委託人相關並標示「機密」、「限閱」或其他同義字之一切業務上、技術上或生產上尚未公開之秘密，或雖未標示，但經口頭告知或於提示時宣示應予保密之文件、物品、資料或資訊（不論該等資料或資訊儲存之形式與媒介物為何），或本研究室於研究過程中之討論內容，尚未公開於大眾或他人無法以正當方法知悉者。

	第三條
	本同意書所稱「委託人」，係指委託本校及本研究室從事研究案之人，包括委任人、定作人或以其他契約聘請本校從事研究之人。

	第四條
	簽署人於本校任職期間之工作所完成之發明、新型、新式樣，屬職務上之發明，其專利申請權及專利權歸屬於本校。簽署人於職務上完成之著作，以本校為著作人。簽署人於職務上完成之其他研究成果，可取得其他權利或利益者，其權利或利益均歸屬於本校。前三項權利或利益之管理及運用，均依本校有關規定辦理之。

	第五條
	本校就前條各項權利或利益，有於國外提出申請登記或註冊程序，或訴訟者，簽署人應為必要之協助。

	第六條
	為確保簽署人於職務上所產生或創作之研發成果或技術秘密，簽署人於任職期間，應撰寫研究記錄，依本校、本研究室之相關規範，詳實記載各項研究步驟、研究成果、研究工作、工程技術、行政業務或其他相關事項。

	第七條
	簽署人應擔保下列事項： 一、於任職期間及離職後均應嚴守保密義務，且不得以不正當方法取得與本研究計畫有關而非屬簽署人工作範圍內之資訊。所謂不正當方法，係指竊盜、詐欺、脅迫、賄賂、擅自重製、違反保密義務、引誘他人違反其保密義務或其他類似之方法。 二、簽署人因工作而知悉或持有之資料、資訊，僅限於工作目的之必要範圍內使用。 三、非經本校書面同意，不得以任何方式使第三人知悉、取得、使用或洩漏本校、本研究室相關人員或委託人之研發成果、技術秘密或業務機密，亦不得自行取得、使用或洩漏該等研發成果、技術秘密或業務機密或以任何方式使第三人利用該等研發成果、技術秘密或業務機密。四、未經本校與本研究室負責人（或　  　教授）書面同意，不得將工作內容或研究成 果撰寫文章或論文對外發表。五、若簽署人依法律或受法院之命令有義務揭露本校、本研究室相關人員或委託人之研發成果、技術秘密或業務機密時，應儘速通知本校。

	第八條
	簽署人對其負有保密義務之相關事項與資訊，應盡善良管理人之注意義務，不論於任職期間或離職後均應採取必要措施，以維護該等事項與資訊之機密性。簽署人對本校、本研究室或委託 人之機密資訊之借閱，應確實依本校或本研究室之相關規定辦理。

	第九條
	本校或委託人將研發成果或技術秘密對外公開或解除其機密性者，簽署人亦同時免除對該等研發成果或技術秘密之保密義務。

	第十條
	簽署人於離職時，除私人用品外，應即將其所保管屬於本校、本研究室或委託人所有之文件、 物品及資訊（不論記錄於何儲存媒介），不論原件或影本，全部返還本校或其所指定之人，不得私自留存，並應立即辦妥離職及交接相關手續。簽署人於任職期間，受本校、本研究室或委託人之返還請求者，亦同。

	第十一條
	簽署人非經前雇主或其他權利人之書面授權，不得於本校之職務行為中引用或使用任何專屬於前雇主或其他權利人所有之研發成果或技術秘密。簽署人並保證不將他人未合法授權之研發成果或技術秘密揭露予本校，致本校使用或自行於職務上使用之。

	第十二條
	簽署人於簽署本同意書之前，應告知本校其於簽署前所擁有或創作之各項研發成果或技術秘密之權利歸屬狀況，以及其對他人依法令或契約所負之保密義務。

	第十三條
	簽署人因本同意書所負之保密義務，不因其與本校之聘任、委任或僱傭關係終止、解除、無效或不成立而失其效力。但有下列情形之一者，簽署人免負保密義務： 一、簽署人於本校、本研究室或委託人揭露其研發成果、技術秘密或業務機密前已知悉且無保密義務者。 二、簽署人於受本校、本研究室或委託人揭露時，該等研發成果、技術秘密或業務機密已為公眾知悉者。 三、本校、本研究室或委託人自行揭露予無保密義務之第三人者。

	第十四條
	簽署人違反本同意書之約定者，本校除得終止或解除雙方之聘任、委任或僱傭關係外，並得請求簽署人賠償本校因此所受之損害並追究簽署人洩密之刑責。

	第十五條
	本同意書所定條款，如有部分無效或無法執行者，不影響其他條款之效力。

	第十六條
	因本同意書所生之爭議，雙方同意依誠信原則協商解決之；協商不成者，雙方同意以台灣板橋 地方法院為第一審管轄法院。

	第十七條
	本同意書一式三份，由簽署人、本校及本研究室各執存一份。

	簽署人已於合理期間內審閱本同意書各項規定內容，茲同意並簽章如下：

	簽署人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（請親筆簽名）

	職　稱：教學助理

	地　址：

	中　華　民　國　　　　年　　月　　　日


 
	無專職工作聲明書

	姓名：

	身分證號：

	出生日期：
  年  月  日

	就讀系所：
  
	年級：
     年級

	教學助理獎勵金單位（以下簡稱貴單位）：
輔仁大學

	本人目前未在校內外擔任任何專任職務，依據輔仁大學研究生獎助學金發給辦法第五條專職之限制，如有不實，除應繳回全數教學助理獎勵金外，並願接受校規及相關法律規定辦理，特此聲明。

	聲明人（親自簽章）：　　　　　　　　　　　　簽章

	中華民國　　   　　年　　   　　月　　   　日


